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Manual de activación correos institucionales 
 
Desde el año 2024, hemos creado correos individuales institucionales para todos los 
padres (papá y mamá), no se incluyen abuelos, tíos, etc. 
 
Las cuentas de correo fueron creadas de la siguiente forma: 
 
Primer nombre + punto + primer apellido + punto + año de nacimiento + 
@apoderados.ialeman.cl 
 
Ejemplo: juan.perez.1978@apoderados.ialeman.cl 
 
Como contraseña inicial cada papá o mamá debe utilizar su RUT, con puntos y con guión, 
si termina en K debe ser en mayúsculas, si el RUT es menor a 10 millones deben anteponer 
un 0. 
 
Ejemplo: 09.475.221-K 
 
Es importante mencionar que: el primer nombre se extrajo de la información del registro 
civil. 
 
Además, para los alumnos nuevos desde 1° básico en adelante, sus cuentas de correo 
tienen exactamente la misma nomenclatura. 
 
Primer nombre + punto + primer apellido + punto + año de nacimiento + 
@alumnos.ialeman.cl 
 
Ejemplo: roberto.soto.2018@alumnos.ialeman.cl 
 
Como contraseña inicial debe utilizar su RUT, con puntos y con guión, si termina en K debe 
ser en mayúscula. 

 
Ejemplo: 27.789.483-0 
 
Solicitamos a los apoderados compartir la clave del correo institucional con sus hijos. En 
varios casos, los estudiantes acuden a nosotros para restablecerla, ya que la requieren 
para sus actividades escolares.  
 
Saludos cordiales.  
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